
Guatemala, 30 de diciembre de 2014

Licenciada
Clariza Castellanos Díaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Señora Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi informe de actividades
mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Número 1813-2014, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Número 844-2014,
correspondiente al mes de diciembre del presente año, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie e 51.
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Actividades realizadas:

A continuación se detallan y describen las siguientes actividades, que se encuentran relacionadas a
brindar asesoría y acompañamiento permanente a los requerimientos y necesidades del Ministro
de Cultura y Deportes MCD, en el logro de su mandato y objetivos.

1. Verificación de expedientes los cuales en su mayoría cumplieron los requisitos legales por

lo que se continuó con su trámite.
2. Se apoyo y dio seguimiento a actividades arias programadas y solicitadas por el despacho

superior.
3. En nombre del Ministerio y a solicitud del despacho superior se dio asesoría jurídica

permanente para el Lanzamiento del Sistema de Información Cultura -SIC-

4. Reunión con Recursos Humanos para la presentación del proyecto de Reclasificación y
Reestructuración del Ministerio de Cultura y Deportes.

5. Se prestó asesoría jurídica para la ejecución presupuestaria del año dos mil catorce-

6. Se presento asesoría jurídica correspondiente al despacho superior para la Reunión con

Directores Generales para tratar lo relacionado a las recomendaciones giradas por la
Comisión Presidencial de Transparencia y Gobierno Electrónico -COPRET-, para su

implementación y apego a la Ley.

7. Asesoría legal en los puntos acordados en los diferentes Comités Ejecutivos convocados
por el Señor Ministro.

Apoyo y acompañamiento a las siguientes reuniones y actividades.



8. Inauguración de la Feria Internacional-INTERFER-
9. Preparación de aspectos legales para Audiencia con el Sr. Embajador de Chile a solicitud

de despacho superior.

Resultados:

1. Con la asesoría prestada a las autoridades que lo requirieron se dio apoyo legal para la
toma de decisiones que se consideraron oportunas mi participación fue constante en la
creación de un marco estratégico legal del Ministerio, con estas acciones precisas y
oportunas se fortaleció el trabajo y el quehacer del Despacho Ministerial.

2. Al prestar con prontitud una asesoría legal oportuna se logro la programación de las
acciones se permitió el cumplimiento de los objetivos y metas trazadas en el Despacho
Superior y se alcanzó el éxito esperado.

3. De acuerdo a mis conocimientos y servicios técnico profesionales, se dio el cumplimiento a
los lineamientos dados por el Señor Ministro de Cultura y Deportes.

4. Atención a otras actividades por delegación del Señor Ministro.



Guatemala, 30 de diciembre de 2014

Licenciada

Clariza Castellanos Díaz
Viceministra de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Señora Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi Informe de Resultados

conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Número

1813-2014, aprobados mediante el Acuerdo Ministerial Número 844-2014, correspondiente al
período del 16 de octubre al31 de diciembre de 2014.

INFORME DE RESULTADOSOBTENIDOS:

1. Con la asesoría prestada a las autoridades que lo requirieron se dio apoyo legal para la

toma de decisiones que se consideraron oportunas mi participación fue constante en la
creación de un marco estratégico legal del Ministerio, con estas acciones precisas y
oportunas se fortaleció el trabajo y el quehacer del Despacho Ministerial.

2. Al prestar con prontitud una asesoría legal oportuna se logro la programación de las

acciones se permitió el cumplimiento de los objetivos y metas trazadas en el Despacho
Superior y se alcanzó el éxito esperado.

3. De acuerdo a mis conocimientos y servicios técnico profesionales, se dio el
cumplimiento a los lineamientos dados por el Señor Ministro de Cultura y Deportes.

4. Atención a otras actividades por delegación del Señor Mlnlstro.



Guatemala, 30 de diciembre de 2014

Licenciada

Clariza Castellanos Díaz

Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Señora Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi Informe Final conforme a
lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Número 1813-2014,
aprobados mediante el Acuerdo Ministerial Número 844-2014, correspondiente al período del 16
de octubre al 31 de diciembre de 2014.

Actividades realizadas:

A continuación se detallan y describen las siguientes actividades, que se encuentran relacionadas a
brindar asesoría y acompañamiento permanente a los requerimientos y necesidades del Ministro
de Cultura y Deportes MCD, en el logro de su mandato y objetivos.

Apoyo y acompañamiento a las siguientes reuniones

OCTUBRE

1. Asesoría en temas propios del Ministerio con Diputados del Congreso de la República

2. Reunión con el Arzobispado de Guatemala para realizar acuerdo ministerial relativo al
inventario de imágenes de la iglesia católica

3. Asesoría en reunión con el Comité Ejecutivo del Ministerio de Cultura y Deportes
4. Asesoría al Señor Ministro, en entrevista de Revista Contra poder
S. Asesoría al Señor Ministro, en reunión con el Grupo Diabolo de China-Taiwán

6. Asesoría al Señor Ministro Reunión con Director de Radio Faro, Don Antonio Juárez
Gómez

7. Asesoría permanente al Señor Ministro en temas de Deporte y Recreación

8. Acompañamiento a la asistente del Señor Ministro a distintas reuniones fuera del
Ministerio

NOVIEMBRE



1. Asesoría al Señor Ministro en temas de deporte y recreación para influir en la

reducción de violencia en la juventud
2. Asesoría al Señor Ministro en programas para mejorar la salud de la población

guatemalteca mediante actividades deportivas
3. Acompañamiento a reunión con el Señor Arzobispo de Guatemala, Monseñor

Óscar Julio Vian Morales

4. Asesoría al Señor Ministro en actividades de cultura física y deportiva
5. Asesoría al Señor Ministro en el desarrollo de lineamientos para realizar la

distribución de implementos deportivos
6. Asesoría al Señor Ministro en dudas del ordenamiento legal relacionado con los

temas de cultura y deporte
7. Acompañamiento a la asistente del Señor Ministro a distintas reuniones fuera del

Ministerio.

DICIEMBRE

1. Asistencia a lanzamiento del Sistema de Información Cultura -SIC-
2. Asesoría para Reunión con Recursos Humanos para la presentación del proyecto

de Reclasificación y Reestructuración del Ministerio de Cultura y Deportes.
3. Asesoría para la preparación de temas legales a tocar en el Almuerzo con

Directores Generales y Jefes Financieros del Ministro para tratar temas
relacionados con la Ejecución Presupuestaria 2014.

4. Asesoría Legal para implementación en reunión con Directores Generales para
tratar lo relacionado a las recomendaciones giradas por la Comisión Presidencial
de Transparencia y Gobierno Electrónico -COPRET-

5. Asesorfa legal para puntos a tratar en los Comités Ejecutivos convocados por el
Señor Ministro

6. Asesoría para preparación de audiencia con el Sr. Embajador de Chile


